Secretaria de Educacién Publica

Educacion “'Tamau.ipas 52 COBAT

TRAMITES DE SERVICIOS ESCOLARES

Procedimiento y requisitos para tramitar Cambio de Adscripcién o Traslado:

Para solicitar cambio de adscripcién o traslado de un Centro Educativo a otro, es decir, dentro del mismo
subsistema COBAT, en cualquiera de sus modalidades, el alumno debera solicitar por escrito su
aceptacion al Nuevo Centro Educativo, quien realizara los tramites correspondientes ante la Direccion
General del Cobat y la Direccion de Planeacion, previo cumplimiento de lo siguiente:

Que exista cupo en el Centro Educativo solicitado.
En caso de ser alumno irregular, no adeudar mas de cuatro asignaturas hasta de dos semestres
inmediatos anteriores.

e Efectuar el pago correspondiente de $160.00 (ciento sesenta pesos 00/100 m.n) en la cuenta
bancaria que le indicara el plantel.

e Presentar Kardex firmado y sellado por el antiguo centro educativo y Hoja de Liberacion.

Procedimiento y requisitos para tramitar Duplicado de Certificado de Terminacién de Estudios,
Certificado Parcial de Estudios o Certificado de Regularizacion.

Por medio de una solicitud simple y/o acudir directamente, el interesado o interesada gestionara en el
Centro Educativo y/o Administracion Central del Colegio de Bachilleres del Estado de Tamaulipas,
adjuntando :

e 4 fotografias tamafio infantil, blanco y negro, fondo blanco (no instantaneas).

o Para las mujeres. Blusa blanca escolar sin vistas de color, no corbata, no saco, sin
accesorios
(diadema, aretes, collar, etc.), no maquilladas, frente y orejas despejadas, cabello recogido
(chongo entero hacia atras).

o Para los varones. Camisa blanca escolar sin vistas de color, no corbata, no saco, cabello
corto
tipo militar, sin barba, en caso de usar bigote debe ser discreto, corto y arreglado.

En ningun caso se aceptan las fotografias con vestimenta oficial o traje. Las fotografias deberdn
cubrir estas caracteristicas, de no ser asi se devolveran sin ninguna responsabilidad para
el Departamento de Servicios Escolares, por lo que se pide se atienda lo sefialado anteriormente.

e Fotocopia del original del Certificado de Terminacion de Estudios o de la Historia Académica (no
indispensable).

o Efectuar el pago correspondiente en la cuenta bancaria que le indicara el Plantel, de acuerdo al
certificado solicitado:

e Certificado Parcial $579.00 (quinientos setenta y nueve pesos 00/100 m.n)

* DuP"qado de Certificado de Terminacién de $579.00 (quinientos setenta y nueve pesos 00/100 m.n)
Estudios

¢ Certificado de Regularizacion $303.00 (trescientos tres pesos 00/100 m.n)

Nota: El tiempo de respuesta se contabilizara a partir del dia en que se reciban a satisfaccion los
requisitos estipulados es de 20 dias habiles.
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